USO DELLA PIATTAFORMA AXIOS

GESTIONE COLLOQUI

Per gestire i colloqui Scuola/Famiglia sul RE, & indispensabile inserire i periodi di ricevimento,

affinché i genitori abbiano la possibilita di prenotare i colloqui nei giorni prestabiliti.

Per la Scuola Primaria saranno inseriti da un solo docente per
classe (coordinatore) e dai docenti specialisti (religione e inglese).
Per la Scuola dell’Infanzia saranno inseriti da un solo docente per

’\/ Riepiloghi Statistici

sezione. @ Orario Lezioni
‘.Q Ricerca Alunni
Dal pannello generale del RE scegliere GESTIONE COLLOQUI Comunicazion

Permessi Autorizzati

@ Gestione Colloqui

Nella schermata successiva, accedere alla scheda PERIODI DI RICEVIMENTO per inserire i periodi

desiderati

Jocente Panessa Annalisa v
‘& Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe

hAn cnnn nracanti nranntazinni

Sede colloqu

o <+ Nuovo Periodo , .
Tramite il pulsante il programma prospettera la seguente schermata,

che dovra essere compilata

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni
Mai v - 16 - Videochiamata v El

Da data Adata Giorno Ora inizio Ora Fine
04/12/2020 Venerdi v ® | 1530 ®©

Sede Non disponibile - Dal Non disponibile - Al
BAEES04015 - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "N... A = =

Note per le famiglie

inserire Codice Meet

(L Wl ET I Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

[sel Classe

BAEE804015 - 5~ B Ordinario

Attivo



COLLOQUI SCUOLA/FAM. (4 dicembre — Scuola Primaria)
Periodo di ripetibilita = MAI

Numero massimo = numero alunni della propria classe (le classi a tempo normale, tranne le
quinte A e C, inseriranno il numero complessivo degli alunni delle due classi; i docenti specialisti
inseriranno il n.45 come numero massimo di appuntamenti)

Modalita: videochiamata

Tutti gli alunni e attivo = si

Da data = 4 dicembre

Ora inizio = 15:30 (Tempo normale); 16:45 (Tempo pieno)

Ora fine = 18:30 (Tempo normale); 19:45 (Tempo pieno)

Sede: BAEE804015

Note per le famiglie: Inserire il codice meet della riunione

Elenco classi = selezionare le proprie classi

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul pulsante SALVA posto in basso.

Una volta inseriti i giorni di ricevimento, il programma nella scheda “Periodi Ricevimento”
mostrera I’elenco di tutti i periodi inseriti:

il
i

Sara possibile modificare, duplicare o eliminare un periodo inserito, a patto che non ci siano
prenotazioni collegate

Successivamente, nella scheda “Colloqui Prenotati”’ si possono visualizzare le prenotazioni
registrate dai genitori.

La data posta in alto a destra € importante perché il programma mostra i colloqui del giorno
impostato e successivi. Se occorre visualizzare delle prenotazioni precedenti bastera impostare
la data desiderata cliccando sull’apposita icona “calendario”.



PERIODO DI RICEVIMENTO - SCUOLA INFANZIA

Un solo docente per sezione impostera il periodo di ricevimento settimanale, per un numero
massimo di 5 genitori, che coincidera con ’ora di Religione Cattolica.

Dovra essere impostata la ripetibilita settimanale fino al 30 gennaio 2021 (da data: 9 dicembre).

Alla voce “non disponibile” selezionare i giorni delle vacanze natalizie (dal 23 dic. al 6 gennaio

2021).

Nelle note per le famiglie andra inserito il codice Meet della stanza virtuale.

Di seguito un esempio:

Periodo ripetibilita Numero massimo

Ogni settimana v - 5

Da data A data
09/12/2020 30/01/2021
Sede

BAAABO401X - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "N...

MNote per le famiglie

inserire codice Meet

Modalita

Videochiamata

Giorno

Venerdi r

Non disponibile - Dal

23/12/2020

[T N ETT M Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

[sel

BAEES04015 - 5 B Ordinario

Classe

Tutti gli alunni

Ora Fine

13:15 ® | 14

Mon disponihile - Al

06/01/2021




PERIODO DI RICEVIMENTO - SCUOLA PRIMARIA

Un docente per classe (coordinatore) e i docenti specialisti (relig. e inglese) imposteranno il
periodo diricevimento settimanale, per un numero massimo di 5 genitori, che coincidera con la
prima ora dell’incontro di programmazione pomeridiano del giovedi (ore 16.45-17.45).

Saranno inseriti 4 periodi singoli (ripetibilita su MAI) nei giorni di giovedi 10 e 17 dicembre 2020
e 14 e 28 gennaio 2021: dalle ore 16.45 alle ore 17.45

Nelle note per le famiglie andra inserito il codice Meet della stanza virtuale.

Esempio per giov. 10 dicembre:

Nuovo Ricevimento per Panessa Annalisa

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Mai v - 5 + Videochiamata v ﬂ

Da data Adata Giorno Ora inizio Ora Fine
10/12/2020 Giovedi v ® | 16:45 ® | 1745

Sede Non disponibile - Dal MNon disponihile - Al
BAEES&04015 - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "N.. v

Mote per le famiglie

inserire codice Meet

[ AW T Non selerionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

[sel Classe

BAEE804015 - 5 B Ordinario




PERIODO DI RICEVIMENTO - SCUOLA SECONDARIA

| docenti della Scuola Secondaria indicheranno il giorno e I'ora di ricevimento settimanale,
impostando la ripetibilita settimanale fino al 30 gennaio 2021.

Alla voce “non disponibile” selezionare i giorni delle vacanze natalizie (dal 23 dic. al 6 gennaio

2021).

Nelle note per le famiglie andra inserito il codice Meet della stanza virtuale.

Nuovo Ricevimento per Panessa Annalisa

Periodo ripetibilita Numero massimo

Qgni settimana v =] 5
Da data Adata

09/12/2020 30/01/2021
Sede

BAMMSE04014 - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "...

Note per le famiglie

inserire codice Meet

Modalita

Videochiamata

Giorno

Venerdi v

Non disponibile - Dal

23/12/2020

[ LR E L W Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

[ sel

BAEES04015 - 5~ B Ordinario

Classe

Tutti gli alunni Attivo
Ora inizio Ora Fine
@ | 1315 @® | 1445

Non disponihile - Al

06/01/2021



