
 

Istituto Comprensivo Statale “Nicola Ronchi” – Cellamare (BA) 

Attuazione Coordinamento Figure di Sistema – Piano per la Comunicazione 
 
Comunicazione n. 83 

Al personale Docente e ATA 
Al DSGA 

 
Nell’ambito del Piano per la Comunicazione dell’Istituto si comunicano i seguenti flussi di lavoro 
al fine di razionalizzare le comunicazioni tra i docenti in merito ai processi sotto elencati e di 
migliorare l’interlocuzione tra l’agenzia formativa Scuola e tutti i portatori di interesse: 
 

• per i progetti e le attività, i docenti referenti di progetto si rivolgono alle funzioni 
strumentali per il PTOF - le funzioni strumentali provvedono alla pianificazione delle azioni 
e ad informarne il D.S. 
 

• per le attività che coinvolgono esperti ed enti del territorio, i docenti referenti si rivolgono 
alla funzione strumentale Enti e Territorio, o ad altro docente del Team di supporto - la 
funzione strumentale provvede alla pianificazione delle azioni e ad informare il D.S. 

 
• per gli alunni che esprimono Bisogni Educativi Speciali e per tutte le attività a loro 

destinate, i docenti si rivolgono alla funzione strumentale per l’Inclusione, o ad altro 
docente del Team di supporto - la funzione strumentale provvede alla pianificazione delle 
azioni e ad informare il D.S. 

 
• per tutte le attività che hanno come tema la continuità e l’orientamento in ingresso ed in 

uscita, i docenti referenti si rivolgono alla funzione strumentale per l’Orientamento – la 
funzione strumentale provvede al coordinamento e ad informare il D.S. 

 
• per i temi che afferiscono al disagio degli alunni (per es. criticità legate a bisogni specifici 

di salute del minore, di relazioni familiari che incidano temporaneamente nella fase di 
apprendimento dell’alunno, bullismo, cyberbullismo, comportamenti oppositivi), i 
docenti si rivolgono ai docenti del Team per l’Emergenza – i docenti del Team per 
l’Emergenza provvedono alla pianificazione delle azioni e ad informare il D.S. 

 
• per tutte le altre richieste di chiarimenti/risoluzione (per es: criticità nelle comunicazioni 

scuola-famiglia, tempi-scuola, mensa, uscite anticipate, ingressi in ritardo), i docenti, il 
personale ATA, le famiglie, si rivolgeranno ai docenti Collaboratori del Dirigente 
Scolastico – i docenti provvederanno alla presa in carico e ad informarne il D.S. 

 
Cellamare, 10/11/2021 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Angelo Canio D’ALESSIO 


