
 
 

 

 

 

Comunicazione n. 63 del 10.10.2025 

Alle Famiglie 

A tutto il Personale 

Agli interessati 

SitoWEB 

Oggetto: Orari di ricevimento del pubblico da parte del Dirigente Scolastico e degli uffici di segreteria 

Si informano le SS.LL. che il Dirigente Scolastico riceve le famiglie degli alunni, previo appuntamento, dal lunedì 

al giovedì, dalle ore 11.00 alle ore 13.00, salvo specifiche situazioni.  

Sarà possibile richiedere un appuntamento, telefonando alla Segreteria al seguente numero telefonico 

0804656969/attraverso mail all’indirizzo della scuola, comunicando, cognome e nome, classe e scuola frequentata 

dal minore (infanzia, primaria, SSIG) e motivazione dell’appuntamento. 

L’ufficio di Segreteria, dislocato c/o la sede centrale in Piazza Risorgimento n. 1, è aperto al pubblico secondo i 

seguenti orari: 

 da lunedì a venerdì: ore 09:30 – 12:30 

 giovedì: ore 15:00  – 17:00 

Si prega pertanto di non recarsi presso la segreteria in orari diversi da quelli indicati al fine di consentire una 

migliore organizzazione del lavoro e una maggiore efficienza del servizio. Vista l’opportunità di evitare inutili 

attese e di contingentare l'ingresso del pubblico nell'Istituto, specie in orario coincidente con le lezioni, in caso di 

problematiche particolari, si suggerisce di concordare preventivamente con il personale un appuntamento, a mezzo 

mail o telefono. 

Per tutte le necessità risolvibili a distanza si raccomanda di utilizzare gli indirizzi e-mail baic804003@istruzione.it 

e il numero telefonico 0804656969.  

 

La Dirigente Scolastica 
 Prof.ssa Cristina Macina 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3, c. 2, del D.lgs. n. 39 del 1993 
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